Biatogard, dnia 25 maja 2018 r.
Szanowni Panstwo,

w wykonaniu obowigzku wynikajgcego z postanowiern Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE [dalej jako: RODO] oraz wydane na jego podstawie krajowe przepisy w zakresie
ochrony danych osobowych, ponizej przedstawiamy szczegdétowa informacje dotyczaca przetwarzania
danych osobowych:

I. Administrator danych osobowych
Informujemy, ze administratorem danych osobowych jest Fundacja Green Europe z siedzibg w
Biatogardzie przy Palcu Wolnosci 5.

Dane kontaktowe:

e-mail: info@FundacjaGreenEurope.pl

tel./fax: +48 943110131 11

adres do korespondencji: Fundacja Green Europe; Plac Wolnosci 5; 78-200 Biatogard , Polska

Powyzsze dane sg wiasciwe do kontaktu we wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panistwa
danych osobowych.

II. Zrédta przetwarzanych danych osobowych

Dane przetwarzane przez Fundacje Green Europe mogg pochodzi¢ zaréwno od osdéb fizycznych i
zostaty nam bezposrednio przekazane, jak rowniez mogty zosta¢ nam przekazane przez osobe trzecig
(np. wspdtmatzonka).

Panstwa dane zostaty zgromadzone w zwigzku z ustugami swiadczonymi przez Fundacje Green Europe,
w ramach naszej wspodtpracy z Paiistwem lub pozyskiwaniem przez nas od Paristwa ustug zewnetrznych
oraz prowadzonej z nami korespondencji.

Informujemy, ze w ramach wykonywanych przez nas ustug obejmujgcych przede wszystkim szkolenia
i udziat w projektach z dofinansowanych przez UE moglismy uzyskac Pafistwa dane osobowe w sposdb
posredni, co byto niezbedne do realizacji wigzacej nas umowy z Klientem.

Fundacja Green Europe przetwarza przede wszystkim zwykte dane osobowe. Dane szczegdlnych
kategorii (jak np. informacje o Panstwa stanie zdrowia) bedg przetwarzane wytgcznie, gdy bedzie to
niezbedne dla prawidtowego wykonania ustugi i za Panistwa zgodg lub gdy bedzie koniecznie z uwagi
na obowigzujgce przepisy prawa.

lll. Cele i podstawa prawna przetwarzania Panstwa danych osobowych
Przetwarzamy Panstwa dane osobowe przede wszystkim, gdyz:

e uzyskaliSmy Panstwa zgode (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO);

e jest to niezbedne do zawarcia, a nastepnie wykonania zawartej z Panstwem umowy albo
administratorem lub podmiotem przetwarzajgcym Panistwa dane osobowe (art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO);

e jest to niezbedne dla ochrony Panstwa zywotnych intereséw lub innej osoby fizycznej (art. 6
ust. 1 lit. c) RODO).

Celem, dla ktérego przetwarzamy Panstwa dane jest:
e Swiadczenie umowy o prace lub umowy cywilno-prawnej,



* wykonywanie i zapewnienie obstugi wigzacej nas z Panstwem umowy kontaktowanie sie z
Panstwem w zwigzku z wykonywaniem zawartej umowy,

e utrzymywanie biezgcych relacji ze wspdtpracownikami i Klientami Fundacji Green Europe.

e obstuga Panstwa korespondencji oraz udzielanie odpowiedzi na zapytania, w szczegdlnosci
poprzez ogdlny adres e-mail Fundacji Green Europe

¢ windykacja naleznosci,

e przechowywanie danych dla celdw archiwalnych oraz zapewnienie rozliczalnosci poprzez
wykazanie spetnienia obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa,

e spetnienie wymogow wynikajgcych z przepisow podatkowych i o rachunkowosci, w tym
prowadzenie dokumentacji podatkowe] oraz przechowywanie dowoddw istotnych z punktu
widzenia prowadzonej ksiegowosci,

e spetnienie wymogdéw wynikajgcych z innej sprawozdawczosci.

Na podstawie Panstwa zgody przetwarzamy dane osobowe m.in. w celach:
e przekazywaniem informacji zwigzanych z dziatalnos$cig Fundacji Green Europe

IV. Obowiagzek podania danych osobowych

W zaleznosci od sytuacji, w ktérej nawigzujg Panstwo relacje z Fundacjg Green Europe mozemy
wymagaé podania imienia i nazwiska, adresu e-mail, adresu korespondencyjnego i numeru telefonu,
jezeli jest to wystarczajgce do zatatwienia Panistwa sprawy. W celu zawarcia i/lub wykonania zawartej
z Panstwem umowy mozemy réwniez zgdac¢ podania nr PESEL/NIP oraz daty i miejsca urodzenia
(umowy o prace; zlecania) oraz adresu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

W zaleznosci od wymogdéw przewidzianych w przepisach prawa Fundacja Green Europe moze
wymagacd od Panstwa réwniez podania innych danych niezbednych np.:

e ze wzgleddéw rachunkowych lub podatkowych,

* na potrzeby wykonania ustugi.

Jezeli z jakiegokolwiek powodu nie podadzg nam Paristwo wymaganych danych osobowych moze to
utrudnic lub uniemozliwi¢ nawigzanie relacji, w tym udziatu w ustugach prowadzonych przez Fundacje
Green Europe. W pozostatym zakresie podanie Panstwa danych jest dobrowolne.

Réwnoczesnie informujemy, ze w przypadku nie podania okreslonych danych lub uniemozliwienia nam
ich przetwarzania bedziemy zmuszeni do zaprzestania swiadczenia ustug i/lub rozwigzania umowy lub
nie bedziemy mogli zatatwi¢ Panstwa sprawy.

V. Cofniecie zgody

W sytuacjach, gdy Fundacja Green Europe przetwarza Panstwa dane osobowe na podstawie zgody, w
kazdym czasie przystuguje Paristwu prawo jej cofniecia w dowolnej formie, tj. ustnie, w wiadomosci e-
mail, telefonicznie lub pisemnie.

Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie
zgody przed jej wycofaniem.

V1. Uprawnienia w zakresie przetwarzanych danych

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do Panstwa danych osobowych, w tym uzyskania kopii danych.
Dodatkowo informujemy, ze w przypadku stwierdzenia, iz Panstwa dane osobowe podlegajace
przetwarzaniu przez Fundacje Green Europe sg niezgodne z rzeczywistoscig, przystuguje Panstwu
prawo do ich sprostowania lub uzupetnienia.

Przystuguje Panstwu prawo do:
e zgdania usuniecia Panstwa danych osobowych w przypadkach przewidzianych prawem,
e whniesienia zadania ograniczenia przetwarzania Paristwa danych osobowych,



* whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych osobowych w przypadku
przetwarzania ich w celu realizacji uzasadnionego interesu Fundacji Green Europe,

e do otrzymania od Fundacji Green Europe danych osobowych w ustrukturyzowanym formacie
oraz przenoszenia danych osobowych do innego administratora (w przypadku przeniesienia
danych, z uwagi na inne przepisy prawa, moze by¢ wymagane uzyskanie Panstwa zgody lub
zgody innej osoby lub spetnienie innych warunkdw wymaganych tymi przepisami),

e aby nie podlega¢ decyzji opierajgcej sie wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w
tym profilowaniu, ktére wywotuje wobec Panistwa skutki prawne lub w inny sposéb istotnie na
Panstwa wptywa, chyba ze decyzja ta jest niezbedna do realizacji umowy, jest dozwolona
prawem lub wyrazili Panstwo wczesniej na to wyrazng zgode.

W przypadku, gdy przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie udzielonej zgody, w dowolnym
momencie przystuguje Panstwu prawo do cofniecia udzielonych zgdd na poszczegdlne cele
przetwarzania. Wycofanie zgody powinno by¢ dokonane w sposdb wskazany w pkt V. niniejszej
informacji. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, realizowanego do czasu
wycofania zgody.

VII. Ograniczony obowigzek informacyjny

Prosimy pamieta¢, iz na podstawie art. 14 ust. 5 RODO Fundacja Green Europe jest zwolniony z
obowigzku informacyjnego w przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposdéb inny niz od osoby,
ktérej dane dotyczg, w zakresie w jakim dane osobowe muszg pozostaé¢ poufne w tym ustawowym
obowigzkiem zachowania tajemnicy (np. dane osobowe innych stron, itd.).

VIII. Skarga i sprzeciw w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

W przypadku, gdy przetwarzanie przez Fundacje Green Europe Panstwa danych osobowych narusza
przepisy RODO, przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Przystuguje Panstwu réwniez prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych
osobowych, gdy ich przetwarzanie odbywa sie na podstawie prawnie uzasadnionego interesu lub dla
celéw statystycznych, a sprzeciw jest uzasadniony przez szczegdlng sytuacje, w ktérej sie Pafstwo
znalezli.

IX. Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga byc¢:

e organy publiczne, instytucje lub podmioty trzecie uprawnione do zgdania dostepu lub
otrzymania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa,

e podmioty, ktédrym Fundacja Green Europe powierzyta przetwarzanie danych osobowych na
podstawie zawartych uméw (wspoétpracownicy, dostawcy, podwykonawcy) np. doradcy,
podmioty zapewniajgce wsparcie techniczne, bank, operatorzy pocztowi, dostawcy IT i innych
ustug, podmioty Swiadczgce ustugi telekomunikacyjne, ksiegowe, zaktady ubezpieczen, itp.,

e podmioty, wobec ktdrych wyrazili Panstwo zgode na udostepnienie i przetwarzanie swoich
danych osobowych.

X. Okres przechowywania danych osobowych

Fundacja Green Europe przechowuje Panstwa dane osobowe przez czas niezbedny do realizacji ustug
oraz przez czas, w jakim niezbedna jest archiwizacja dokumentdow.

Dodatkowo, dane mogg by¢ przechowywane przez Fundacje Green Europe dla celdw statystycznych i
archiwizacyjnych przez okres okreslony przepisami prawa liczony od dnia zakoriczenia obowigzywania
umowy lub zdarzenia powodujacego koniecznos¢ takiego przetwarzania. Jednoczesnie, w celu
rozliczalnosci bedziemy przechowywac¢ dane przez okres, w ktdrym Fundacja Green Europe
zobowigzany jest do zachowania danych na podstawie bezwzglednie obowigzujgcych przepiséow (np.



dla udokumentowania spetnienia wymagan prawnych, w tym umozliwienia kontroli ich spetnienia
przez organy publiczne).

Xl. Przekazywanie danych osobowych do Panstw Trzecich
Panstwa dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

XIl. Przetwarzanie danych osobowych w sposéb automatyczny
Fundacja Green Europe nie przetwarza Panistwa danych osobowych w sposéb zautomatyzowany.



